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Datenschutzinformation zur Livetranskription und Videoaufzeichnung

Livetranskription und Aufzeichnung in Microsoft Teams

Die Livetranskription in Microsoft Teams bietet eine Echtzeit-Textdarstellung des Gesprochenen wahrend der Besprechung, einschlieflich
Sprechername und Zeitstempel. Es ist zu beachten, dass nur das Original der Livetranskription gespeichert wird. Ubersetzte Transkripte
aus der Vergangenheit werden nicht gespeichert.

Der/die Besprechungsorganisator/in und die Referenten/innen haben die Mdéglichkeit, die Transkription zu starten, zu beenden und neu
zu starten. Um die Transkription zu starten, kann lber das Besprechungssteuerelement ,Weitere Aktionen“ die Funktion ,Transkription
starten* genutzt werden. Alle Teilnehmenden werden darlber informiert, dass die Transkription begonnen hat, und kénnen den
transkribierten Text in Echtzeit auf der rechten Seite ihres Bildschirms verfolgen.

Die Aktivierung der Transkription hat zur Folge, dass alle Teilnehmenden uber die Transkription benachrichtigt werden, und im gleichen
Zuge werden die Mikrofone der Teilnehmenden stummgeschaltet. Microsoft Teams macht die Teilnehmenden darauf aufmerksam, dass
sie mit der Aktivierung von Mikrofon der Transkription zustimmen.

Es besteht die Méglichkeit die automatische Identifikation der eigenen Person in Transkripten individuell fur sich zu deaktivieren, falls man
dies wiinscht. Dies kann im Teams-Client Uber Einstellungen > Untertitel und Transkription eingestellt werden.

(Stand August 2024)

Alle Transkripte werden automatisch im Besprechungschat gespeichert und sind nach der Besprechung flr eine begrenzten Zeitraum
(aktuell 60 Tage) zum Download verfigbar. Die Verwaltung und eventuelle vorherige Loschung der Transkripte obliegt dem
Besprechungsorganisator.

Videoaufzeichnung

In Microsoft Teams werden die Teilnehmenden im Termin auf dem gleichen Weg informiert, bevor eine Videoaufzeichnung gestartet wird.
Die Deaktivierung von Mikrofon und Video erfolgt automatisch. Alle Teilnehmenden werden dartber informiert, dass sie mit der Aktivierung
von Mikrofon oder Video der Aufzeichnung ausdriicklich ihre Zustimmung zur Aufzeichnung erteilen.

Verarbeitung lhrer Daten durch GASCADE

Wir verarbeiten lhre personenbezogenen Daten zur Livetranskription und Videoaufzeichnung ausschlieRlich im Rahmen lhrer Einwilligung
gem. Art. 6 Abs. 1 lit. a DSGVO.

Das umfasst Video- und Audioaufnahmen der teilnehmenden Personen, gesprochene Inhalte in Form eines Transkripts, Angaben zu
lhrem Namen oder Ihrem Profil, sofern diese in Microsoft Teams angezeigt werden. Die Aufzeichnungen und Transkripte werden
ausschlieBlich fur den genannten Zweck (z.B. interne Dokumentationszwecke) verwendet. Eine Weitergabe an Dritte erfolgt nicht.

Hier finden Sie nahere Informationen zum Datenschutz:

1 Verantwortlicher und Datenschutzbeauftragter
Verantwortlicher fir die Verarbeitung personenbezogener Daten ist

GASCADE Gastransport GmbH
Kolnische Stralte 108-112
34119 Kassel
Telefon: +49 561 934-0
Fax: +49 561 934-1208
E-Mail: kontakt@gascade.de

Sie erreichen unsere/n Datenschutzbeauftragte/n unter

GASCADE Gastransport GmbH
Datenschutzbeauftragter
Kolnische Stralle 108-112
34119 Kassel
Telefon: +49 561 934-3525
E-Mail: datenschutz@gascade.de

2 Zweck und Rechtsgrundlagen der Verarbeitung
2.1 Einwilligung (Art. 6 Abs. 1 lit. a DSGVO)

Die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten erfolgt ausschlief3lich auf Grundlage lhrer freiwilligen Einwilligung nach
Art 6 Abs. 1 lit. a DSGVO.

Sie haben das Recht, die Einwilligung jederzeit mit Wirkung fir die Zukunft ohne Angabe von Griinden zu widerrufen. Bei Zugang der
Widerrufserklarung werden wir die Daten unverziiglich 16schen und die Besprechungsteilnehmer ebenfalls zur Léschung auffordern,
sofern keine gesetzlichen Aufbewahrungsfristen entgegenstehen und der Widerruf wirksam ist. Die Wirksamkeit der bis zum Widerruf der
Einwilligung getatigten Datenverarbeitung bleibt unberiihrt. Der Widerruf ist an die folgende E-Mail-Adresse zu richten:
datenschutz@gascade.de

2.2 Zweck (Art. 5 Abs. 1 lit. b DSGVO)

Die Aufzeichnungen und Transkripte werden ausschlief3lich fur interne Dokumentationszwecke verwendet. Eine Weitergabe an Dritte
erfolgt nicht.
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2.3 Kategorien personenbezogener Daten

a) Name (Nachname, Vorname)

b) Alles, was wahrend der Videoaufzeichnung gesagt wird, kann transkribiert und gespeichert werden.
c) Das visuelle Bildmaterial, das wahrend der Besprechung aufgezeichnet wird.

d) Datum und Uhrzeit der Aufzeichnung.

3 Dauer der Speicherung bzw. Léschung personenbezogener Daten

Alle Transkripte werden automatisch im Besprechungschat gespeichert und sind nach der Besprechung fiir eine begrenzten Zeitraum
(aktuell 60 Tage) zum Download verfiigbar. Die Verwaltung und eventuelle vorherige Loschung der Transkripte obliegt dem
Besprechungsorganisator.

4 Ihre Rechte

Bei Fragen oder Beschwerden zum Datenschutz steht unser Datenschutzbeauftragter gern zur Verfugung. Das umfasst das Recht auf
Berichtigung nach Art. 16 DSGVO, das Recht auf Ldschung nach Art. 17 DSGVO, das Recht auf Einschrankung der Verarbeitung nach
Art. 18 DSGVO, das Recht auf Widerspruch nach Art. 21 DSGVO sowie das Recht auf Datenlibertragbarkeit aus Art. 20 DSGVO. Dartber
hinaus besteht die Méglichkeit, sich an die zustéandige Aufsichtsbehdrde zu wenden.

41 Widerspruchsrecht

Sofern wir eine Verarbeitung von Daten zur Wahrung unserer berechtigten Interessen vornehmen, haben Sie aus Griinden, die sich aus
Ihrer besonderen Situation ergeben, jederzeit das Recht, gegen diese Verarbeitung Widerspruch einzulegen.



	Livetranskription und Aufzeichnung in Microsoft Teams
	Videoaufzeichnung
	1 Verantwortlicher und Datenschutzbeauftragter
	2 Zweck und Rechtsgrundlagen der Verarbeitung
	a) Name (Nachname, Vorname)
	b) Alles, was während der Videoaufzeichnung gesagt wird, kann transkribiert und gespeichert werden.
	c) Das visuelle Bildmaterial, das während der Besprechung aufgezeichnet wird.
	d) Datum und Uhrzeit der Aufzeichnung.
	3 Dauer der Speicherung bzw. Löschung personenbezogener Daten
	Alle Transkripte werden automatisch im Besprechungschat gespeichert und sind nach der Besprechung für eine begrenzten Zeitraum (aktuell 60 Tage) zum Download verfügbar. Die Verwaltung und eventuelle vorherige Löschung der Transkripte obliegt dem Bespr...
	4 Ihre Rechte
	4.1 Widerspruchsrecht

